聖約翰科技大學進修推廣部印刷申請單

送件日期：　 年   月   日
取件日期：　 年   月   日

登記號碼：               

	印刷項目
	□ 油印     □ 影印

	填表人

(授課老師)
	
	系別
	

	文件名稱

(講義科目)
	

	請勾選

原稿張數：A4(         )頁  B4(        )頁

印刷張數：A4(         )張  B4(        )張

印刷方式：單面(        ) 雙面(         ) 
	自備紙張： 是□

否□

	印刷規格
	A4：(         )  B4：(        ) 請勾選

為環保及節省紙張，原稿若A4是否合併為B4  □是   □否      

	特殊印刷說明
	

	備註：

＊依據97學年度期初教學研討會規定，自97學年度起，因經費限制因素，若需印製教學補充資料，請授課老師自行準備紙張，每一科目一學期原稿不超過50張＊
一、影印機、印刷機由進修推廣部專人始得操作，請勿自行啟用。
二、舉凡報章、雜誌、書籍等出版品請按規定複製，以維護原著者之權益。
三、影印每次不得超過三十五張。
四、油、影印前，請至進修推廣部填妥「印刷申請單」。
五、交印原稿請於兩日前交進修推廣部，依序辦理。
六、油印面積以22公分×31公分為限，不合者請自行重新處理，以便作業。
七、期中考、期末考前一週因印製試卷繁忙，暫停油、影印講義及平時考卷，敬請見諒。
八、無特殊情況者，請勿當天取件。


請將此申請表用迴紋針夾送在需印文件上                                           
表單編號：QP-AND-16-01


保存年限：3個月








