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1、 目的

為配合教師教學活動並提昇教學效果，特訂定本程序。
2、 範圍

凡本校全體專、兼任教師均適用本程序。

3、 定義

無。

4、 權責

負責單位：教務組。

五、內容

5.1凡本校專、兼任教師均有權提出教材、講義印繕之申請。

5.2提出教材、講義印繕之教師須填具油影印申請單。

5.3作業規定：

5.3.1提出印繕申請之教材、講義需與本校授課且有直接相關者。

5.3.2教師至少須兩日前將稿件送達教務組。

5.3.3印繕之教材及講義以教師自行製作且以不侵犯著作權為原則。

5.3.4期中考及期末考前一週暫停油影印服務。

六、參考資料

無。

七、附件

油影印申請單QP-AND-16-01。

附圖：教材講義印繕作業程序流程圖   
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教師提出油影印申請








填寫油影印申請單











至少於前兩日前交稿








完成作業








教師領取油影印資料











