電子計算機中心電腦教室借用申請單

申請日期：　年　月　日

	申請單位
	
	申請人簽名
	

	使用用途
	(教學   (社團

(行政   (其他
	指導/任課

老師簽名
	

	使用日期
	中華民國　　　年　　　月　　　日

	使用時間
	　　　時　　　分  至　　　時　　　分

	使用教室
	(L701        (L702       (L704

	使用人數
	　　　　　人

	使用環境需求
	

	電算中心

承 辦 人
	
	電算中心

組    長
	


註：1.請於使用日期一週前借用登記。

    2.申請人應負責教室整潔及設備清點，於使用前十分鐘至電算中心申請鑰匙。

    3.請指導老師或任課老師到場督導。

    4.請遵守電腦教室使用規則（如背面說明）。

5.電腦教室基本環境：Windows作業系統、Office XP(或Office 2000)、Internet、VB、VC++

附件三　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　表單編號：QP-CCI-01-03
保存期限：三年






* 使用流程說明：申請人填單(指導/任課老師簽名(使用日期一週前送至電算中心(電算中心承辦人審核(電算中心組長確認(借用完畢表單歸檔

