電腦諮詢服務記錄單
編號：               
	申請單位
	
	姓　　名
	
	分機
	

	申請時間
	      年   月   日
	需求日期
	      　年     月    日

	維修／服務類別
	( 1.電腦軟體與硬體維護
	( 3.校務行政系統安裝申請

	
	( 2.網路維修與諮詢服務
	( 4.其他                   

	事由簡述
	

	處理方式

與結果
	

	到達時間
	　年月日時分
	工時
	

	服務人員
	維修完畢申請單位確認
	電算中心組長

	
	
	


註：1.相關電腦諮詢服務請先填寫此記錄單，中心會盡快派員前往處理。

2.服務人員處理完畢後，請申請單位簽名確認。

3.編號係由承辦人員統一賦予，不必填寫；工時以每30分為單位。

附件一                                                    表單編號：QP-CCI-02-01

保存期限：三年










* 使用流程說明：申請人填單(送至電算中心(電算中心派員處理(維修完畢申請單位確認(電算中心組長確認(表單歸檔

