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	一、目的

為提供全校教職員生各類網路服務，特制定本作業規範。

二、範圍

凡本校教職員工生有需要使用網路者皆適用。

三、定義

無

四、權責 

4.1一般原則

(一)學生網路空間申請以班級或社團為原則；教職員工以行政單位為原則。

(二)首頁訊息公告系統帳號密碼請以各行政單位為原則。
4.2注意事項

(一)不負責維護修改各行政單位、班級及社團網頁資訊。
五、內容

5.1首頁訊息公告發佈系統帳號申請

(一)本校教職員工有需要發佈校園訊息公告者，可至電算中心下載 “全校首頁訊息公告發佈系統帳號申請表”，申請完畢後自行登入管理平台公告相關訊息。 （附件一）。

(二)首頁訊息公告發佈系統帳號申請經電算中心組長核准後，送交承辦人員建置。
5.2首頁最新消息公佈申請表
(一)本校教職員工有需要發佈首頁訊息公告者，可至電算中心下載“首頁最新消息公佈申請表” （附件二）。

(二)首頁最新消息公佈申請經電算中心組長核准後，送交承辦人員建置
   5.3 學生入口網熱門頭條公佈申請表

(一)本校教職員工有需要發佈熱門頭條公告於學生入口網者，可至本中心系統組填寫“學生入口網熱門頭條公佈申請表” （附件三）。

(二)學生入口網熱門頭條公佈申請經電算中心主任及組長核准後，送交承辦人員建置。
5.4 首頁主題廣告訊息申請表

(一)本校教職員工有需要發佈首頁主題廣告訊息者，可至本中心系統組填寫“首頁主題廣告訊息申請表” （附件四）。

(二)學生入口網熱門頭條公佈申請經電算中心主任及組長核准後，送交承辦人員建置。
5.5學生社團網路空間帳號申請
(一)本校各社團，可依需要填寫“學生社團網路空間帳號申請表”（如附件五），由電算中心開設帳號，此帳號包含電子郵件信箱及網頁空間。
(二)各社團應自行推選社團網頁負責人一員，由各社團網頁負責人負責各社團網
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	站之維護，相關人員不得將密碼洩露予其他人知悉。
(三)本校各社團網頁公佈由各社團網頁負責人自行使用相關軟體公佈，各社團社長須負責各社團網頁內容之監督。
(四)學生社團網路空間帳號申請經電算中心組長核准後，送交承辦人員建置。
5.6 班級網頁空間帳號申請

(一)本校自九十二學年起之各年制新生班級，由電算中心為申請班級開設班級網頁空間，欲使用網頁空間之班級，須推派一名網頁負責人，填寫“班級網頁空間帳號申請表”（如附件六），並出示身分證明文件後方能領取帳號密碼表。
此網頁帳號為永久保存，畢業後可繼續使用，使用方法公佈於班級網頁伺服器首頁。

(二)九十二學年前未開設帳號之畢業班級，可填寫“班級網頁空間帳號申請表”（如附件六），並檢附身分證明文件送交電算中心申請。

(三)班級網頁空間帳號申請經電算中心組長核准後，送交承辦人員建置。
5.7班級網頁空間帳號密碼異動申請
(一)使用班級網頁帳號者，若有需要變更密碼可至電算中心填寫“班級網頁空間帳號密碼異動申請表”（如附件七），並出示身分證明文件後送交電算中心申請重設密碼。
(二)如須更換班級網頁負責人，可至電算中心填寫“班級網頁空間帳號密碼異動申請表”（如附件七），並出示新負責人及原負責人之身份證明文件後送交電算中心申請變更負責人。
(三)班級網頁空間帳號密碼異動申請經電算中心組長核准後，送交承辦人員建置。
六、參考資料

無
七、附件

附件一　全校首頁訊息公告發佈系統帳號申請表（QP- MIS-01-01）

附件二　首頁最新消息公佈申請表（QP- MIS-01-02）
附件三　學生入口網熱門頭條公佈申請表（QP- MIS-01-03）

附件四　首頁主題廣告訊息申請表（QP-MIS-01-04）

附件五  學生社團網路空間帳號申請表（QP- MIS-01-05） 

附件六  班級網頁空間帳號申請表（QP- MIS-01-06）
附件七  班級網頁空間帳號密碼異動表（QP- MIS-01-07）



