· 使用流程說明：負責人檢查網站並填表→單位一、二級主管簽名→送交電算中心

行政單位網頁維護檢查報告表
                          編號：QP-MIS-02-01    
	一、基本資料

行政單位：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿           連 絡 人：＿＿＿＿＿

　　電子郵件：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿    電話：＿＿＿＿＿＿

網站網址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

二、檢查項目（請依序檢查貴單位網站內容，並於檢查無誤後在□空格內打勾）
（一）網站內容檢查：

1.單位人員基本資料（職稱、姓名、電話、電子郵件等）是否定期更新。…□是□否

2.單位組織資料（單位主管既成員介紹、組織架構與業務執掌說明、電話號碼、服務信箱等等…）內容是否合乎現況…………………………………□是□否
3.行政服務網頁資料（最新消息、法令規章、表單下載、相關連結…等等）

內容是否依照規定更新。 ………………………………………………… □是□否
4.網站內容是否合乎教育部校園網路使用規範之相關條文規定。…………□是□否

（二）其他部分檢查：

1.網站內容資料是否定期（每週一次）備分並妥善保管。…………………□是□否
2.網站負責人之管理者帳號密碼是否妥善保管。……………………………□是□否

3.網站維護與管理是否建立代理人制度，以維持該單位網站正常運作……□是□否

4.其他問題反映與建議事項： 
三、填表日期：   年     月     日     
　

四、電算中心處理情形:


	申 請 人
	單位

二級主管
	單位

一級主管
	電算中心

承辦人員
	電算中心

組長

	
	
	
	
	


1. 本表格填寫週期為每季（三個月整）填寫一份，各單位網站負責人填寫完畢後，經單位主管確認無誤後送電算中心查核後存查。
附件一　　　　　　　　　　　　　　　　　　　       表單編號：QP-MIS-02-01

保存期限：一年









